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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS FUNDACION
UNIVERSITARIA SALESIANA

Dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y
Reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013, la Fundacidn Universitaria
Salesiana - UNISAL, adopta la presente politica para el tratamiento de proteccion de
datos personales, incluyéndose las videograbaciones que se recogen en la
Fundacion; la cual sera informada a todos los titulares de los datos recolectados o
que en el futuro se obtengan en el ejercicio de las actividades culturales, educativas,

formativas, comerciales o laborales.

De esta manera, la Fundacion Universitaria Salesiana - UNISAL manifiesta que
garantiza los derechos de la privacidad, la intimidad, el buen nombre, en el
tratamiento de los datos personales, videograbaciones y en consecuencia todas sus
actuaciones se regiran por los principios de legalidad, finalidad, libertad, veracidad,
calidad, transparencia, acceso y circulacién restringida, seguridad y confidencialidad.
Todas las personas que, en desarrollo de diferentes actividades -culturales,
contractuales, comerciales, laborales, educativas, entre otras, sean permanentes u
ocasionales, llegaren a suministrar a la Fundacidon Universitaria Salesiana - UNISAL
cualquier tipo de informacién o dato personal, podra conocerla, actualizarla y

rectificarla.

1. IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

La FUNDACION UNIVERSITARIA SALESIANA - UNISAL, entidad de carécter
privado, identificada con el NIT 901.181.117-7, con domicilio principal en la ciudad
de Bogota en la Carrera 5 No 8 - 25, e igualmente extensible a las demas seccionales

o sucursales que llegaren a existir en todo el territorio nacional, en cumplimiento de
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la normatividad vigente presenta a continuacién su politica de tratamiento de la

informacion.

Correo Electronico: lgomez@salesianosbogota.org
Teléfono: (1) 7462738
MARCO LEGAL

1.
2.

3.

Articulo 15 de la Constitucion Politica de Colombia.
Ley 1266 de 2008 y demas concordantes.

Ley 1581 de 2012

Decreto 1377 de 2013

Decreto 886 de 2014

Decretos Reglamentarios 1727 de 2009 y 2952 de 2010.
Sentencias de la Corte Constitucional C-1011 de 2008 y C-748 del 2011.

Normas, decretos y tratados internacionales

2.DERECHOS DE LOS USUARIOS

De acuerdo con el articulo octavo de la Ley 1581 de 2012, los titulares de los datos

personales tendran los siguientes derechos:

1.

2.

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los responsables
del tratamiento o encargados del mismo. Este derecho se podra ejercer, entre
otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que
induzcan a error, o aquellos cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o

no haya sido autorizado.

Los Titulares de datos personales podran solicitar prueba de la autorizacion
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otorgada para el Tratamiento de sus datos, de conformidad con lo previsto
en el articulo 9 de la Ley 1581 de 2012, salvo cuando expresamente se
exceptle como requisito para el Tratamiento, de conformidad con lo previsto
en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012,

3. Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del
Tratamiento, previa solicitud, respecto del uso que les ha dado a sus datos

personales.

4. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la presente ley y las demas normas que la

modifiquen, adicionen o complementen.

5. Los Titulares de datos personales podran acceder de forma gratuita a sus

datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.
6. Para las grabaciones al contener informacién de terceros.
Estos derechos podran ser ejercidos por:

- El titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los
distintos medios que le ponga a disposicion la FUNDACION
UNIVERSITARIA SALESIANA - UNISAL.

- Los causahabientes del titular, quienes deberan acreditar tal calidad.

- El representante y/o apoderado del titular, previa acreditacion de la
representacion o apoderamiento.

- Otro a favor o para el cual el titular hubiere estipulado

5.1 Derechos de los ninos y adolescentes: En el tratamiento de datos

personalesse asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los menores.



6 SALESIANA

FUNDACION UNIVERSITARIA

Queda proscritoel tratamiento de datos personales de menores, salvo aquellos
datos que sean de naturaleza publica, y en este caso el tratamiento debera

cumplir con los siguientes parametros:
e Responder y respetar el interés superior de los menores

e Asegurar el respeto de los derechos fundamentales de los

menores.

Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo tipo proveer informacién y
capacitar a los representantes legales y tutores sobre los eventuales riesgos a los
que se enfrentan los nifos, ninas y adolescentes respecto del Tratamiento indebido

de sus datos personales.

1) Ley 1581 de 2012. Articulo 10. Casos en que no es necesaria la autorizacion. Laautorizacién del
Titular no serd necesaria cuando se trate de: a) Informacién requerida por una entidad publica o
administrativa en ejercicio de sus funcioneslegales o por orden judicial; b) Datos de naturaleza publica;
c) Casos de urgenciamédica o sanitaria; d) Tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines
histdricos, estadisticos o cientificos; e) Datos relacionados con el Registro Civil delas Personas. Quien
acceda a los datos personales sin que medie autorizacion previa debera en todo caso cumplir con las

disposiciones contenidas en la presente ley.

Nota: Si en la imagen aparece un tercero titular de datos personales, se debera contar con la
autorizacion de dicho tercero para la entrega de la cinta o grabacion ysi no se cuenta con la misma,
los Responsables y Encargados del Tratamiento deben garantizar la anonimizacion del dato del
tercero, tomando medidas encaminadas a tal fin, como hacer borrosa o fragmentar la imagen de

dicho tercero.



6. AUTORIZACION Y CLASES DE DATOS

6.1 Autorizacion: Los titulares de datos personales podran dar su autorizacion a
la FUNDACION UNIVERSITARIA SALESIANA - UNISAL para el tratamiento de
los mismos, a través de cualquier medio, que pueda ser objeto de consulta posterior.
La unidad administrativa de la FUNDACION UNIVERSITARIA SALESIANA -
UNISAL que requiera datos de un titular, al momento de solicitar la autorizacion
empleando conductas inequivocas, debera informarle de manera clara y expresa lo

siguiente:

a) El tratamiento al cual seran sometidos sus datos personales, que en el caso
de la Fundacidon Universitaria Salesiana - UNISAL se enmarcan dentro del

cumplimiento de su objeto social.

b) El caracter facultativo de la respuesta a las preguntas que le sean hechas,
cuando éstas versen sobre datos sensibles o sobre los datos de las nifias, nifios

y adolescentes.

¢) Los derechos que le asisten como titular.

6.2 Casos en los que no se requiere autorizacion del titular de los

datos. La autorizacion del titular no sera necesaria cuando se trate de:

a) Datos de naturaleza Publica.

b) Casos de urgencia médica o sanitaria.

c) Tratamiento de informacion autorizado por la Ley para fines
histdricos, estadisticos o cientificos.

d) Datos Relacionados con el Registro Civil de las personas. (Excluye

datos biométricos como dato sensible).



6.3 Datos sensibles: Se consideran sensibles los datos que afectan laintimidad del
titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacion, talescomo aquellos que
revelen el origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o
filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizacionessociales, de derechos
humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen
los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion asi como datos relativos

a la salud, a la vida sexual y a los datos biométricos.

Por definicion comun, los datos biométricos son aquellos rasgos fisicos,
biolégicos o0 de comportamiento de un individuo que lo identifican como Unico
del resto de la poblacidén. Aquellos sistemas informaticos en los que se mide
algin dato biométrico, poblacion. Aquellos sistemas informativos en los que se
mide algin dato biométrico, como parte del proceso de identificacion y/o
autentificacion de un sujeto, son conocidos como sistemas de seguridad
biométrica o simplemente sistemas biométricos. La siguiente lista son algunos
ejemplos de datos biométricos: o Huellas dactilares o Geometria de la mano
o Andlisis del iris o Analisis de retina o Venas del dorso de la mano o Rasgos
faciales o Patrén de voz o Firma manuscrita o Dinamica de tecleo o Cadencia
del paso al caminar o Analisis gestual o Analisis del ADN, lo cual genera
conocimiento acerca del uso responsable y seguro por parte de ninos, nifias y
adolescentes de sus datos personales, su derecho a la privacidad y proteccion

de su informacidn personal y la de los demas.

6.4. Prueba de la autorizacién. La FUNDACION UNIVERSITARIA SALESIANA
- UNISAL conservara la prueba de la autorizacion otorgada por los titulares de los
datos personales para su tratamiento, para lo cual utilizard los mecanismos
disponibles a su alcance en la actualidad al igual que adoptaralas acciones necesarias
para mantener el registro de la forma y fecha y en la que obtuvo ésta. En
consecuencia, la FUNDACION UNIVERSITARIA SALESIANA - UNISAL podra
establecer archivos fisicos o repositorios electronicos realizados de manera directa o
a través de terceros contratados para tal fin.



7. AREA RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS
Y RECLAMOS EN RELACION CON EL TRATAMIENTO DE DATOS EN LA
FUNDACION UNIVERSITARIA SALESIANA - UNISAL

La Coordinacién de Calidad de la Fundacion Universitaria Salesiana - UNISAL sera la
dependencia responsable de atender las peticiones, consultas y reclamos, donde el
titular de la informacidn podra ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar

y suprimir los datos y revocar la autorizacién.

8. TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS Y
FINALIDAD DEL MISMO.

El tratamiento de los datos personales de estudiantes, aspirantes, graduados,
egresados, profesores, empleados, ex empleados, jubilados, proveedores,
contratistas, o de cualquier persona con la cual la FUNDACION
UNIVERSITARIA SALESIANA - UNISAL realizara en el marco legal que
regula la materia y seran todos los necesarios para el cumplimiento del objeto
social. En todo caso, los datos personales podran ser recolectados y tratados
para:

a) Realizar el envio de informacion relacionada con programas, actividades,
noticias, contenidos por area de interés, productos y demas bienes o servicios

ofrecidos por la Fundacion Universitaria Salesiana - UNISAL

b) Desarrollar la misién de la Fundacion Universitaria Salesiana - UNISAL

conforme a sus estatutos.

c) Cumplir las normas aplicables a proveedores y contratistas, incluyendo,

pero sin limitarse a las tributarias y comerciales.

d) Cumplir lo dispuesto por el ordenamiento juridico colombiano en materia
laboral y de seguridad social, entre otras, aplicables a ex empleados,

empleados actuales y candidatos a futuro empleo.



f) Realizar encuestas relacionadas con los servicios o bienes de la Fundacion

Universitaria Salesiana — UNISAL.

g) Informar sobre oportunidades de empleos, ferias, seminarios u otros

estudios a nivel local e internacional.

h) Cumplir todos sus compromisos contractuales.

. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE CONSULTAS, RECLAMOS,
PETICIONES DE RECTIFICACION, ACTUALIZACION Y SUPRESION
DE DATOS

a) Consultas: Los titulares o sus causahabientes podran consultar la
informacion personal del titular que repose en la Fundacion Universitaria
Salesiana - UNISAL, quien suministrara toda la informacion contenida en el
registro individual o que esté vinculada con la identificacion del Titular. Con
respecto a la atencion de solicitudes de consulta de datos personales la

Fundacion Universitaria Salesiana - UNISAL garantiza:

e Habilitar medios de comunicacién electronica u otros que considere

pertinentes.

e Establecer formularios, sistemas y otros métodos simplificados, los cuales

deberan ser informados en el aviso de privacidad.

e Utilizar los servicios de atencién al cliente o de reclamaciones que tiene en

operacion.

e En cualquier caso, independientemente del mecanismo implementado para
la atencion de solicitudes de consulta, las mismas seran atendidas en un
término maximo de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de su

recibo. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término,



se informara al interesado antes del vencimiento de los diez (10) dias habiles,
expresando los motivos de la demora y sefalando la fecha en que se atendera
su consulta, la cual en ningln caso podra superar los cinco (5) dias habiles

siguientes al vencimiento del primer plazo.

e Las consultas podran formularse al correo

electronico: lgomez@salesianosbogota.org

b) Reclamos: El Titular o sus causahabientes que consideren que la
informacion contenida en una base de datos debe ser objeto de
correccion, actualizacién o supresion, o cuando adviertan el presunto
incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en la ley, podran
presentar un reclamo a la Fundacién Universitaria Salesiana - UNISAL, el

cual sera tramitado bajo las siguientes reglas:

1. El reclamo del Titular se formulara mediante solicitud dirigida a la
Fundacién Universitaria Salesiana - UNISAL al correo electrénico

lgomez@salesianosbogota.org 0 mediante comunicacion escrita dirigida a

la Direccidn, con la identificacion del titular, la descripcionde los hechos que
dan lugar al reclamo, la direccion, correo electronico yacompainando los
documentos que se pretenda hacer valer. Si el reclamoresulta incompleto,
se requerira al interesado dentro de los cinco (5) diassiguientes a la

recepcion del reclamo para que subsane las fallas.

Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que el
solicitante presente la informacion requerida, se entenderd que ha
desistido del reclamo. En caso de que quien reciba el reclamo no sea
competente para resolverlo, dara traslado a quien corresponda en un
término maximo de dos (2) dias habiles e informara de la situacion al

interesado.
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2. Una vez recibido el reclamo completo, éste se catalogara con la etiqueta
"reclamo en tramite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a
dos (2) dias habiles. Dicha etiqueta se mantendra hasta que el reclamo
sea decidido.

3. El término maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles

contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere

posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informara al interesado
los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo,la cual en
ningun caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento

del primer término.

c) Peticion de actualizacion y/o rectificacion: la Fundacion Universitaria
Salesiana - UNISAL rectificara y actualizara, a solicitud deltitular, la informacion
de éste que resulte ser incompleta o inexacta, de conformidad con el
procedimiento y los términos antes sefialados, para lo cual se tendra en

cuenta:

1. El titular debera allegar la solicitud al correo electronico

lgomez@salesianosbogota.org o en medio fisico dirigido a laoficina

Coordinacion juridica indicando la actualizacion y/o rectificacion a

realizar y aportara la documentacion que sustente su peticion.

2. La Fundacién Universitaria Salesiana - UNISAL podra habilitar
mecanismos que le faciliten el ejercicio de este derecho al titular,
siempre y cuando éstos lo beneficien. En consecuencia, se podran
habilitar medios electronicos u otros que considere pertinentes, los
cuales seran informados en el aviso de privacidad y se pondran a
disposicion de los interesados en la pagina web.

d) Peticion de supresion de datos: El titular de los datos personales
tiene el derecho de solicitar a la Fundacidon Universitaria Salesiana -

UNISAL su supresion (eliminacién) en cualquiera de los siguientes
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eventos:

1. Considere que los mismos no estan siendo tratados conforme a los

principios, deberes y obligaciones previstas en la normatividad vigente.

2. Hayan dejado de ser necesarios o pertinentes para la finalidad para la

cual fueron recabados.

3. Se haya superado el periodo necesario para el cumplimiento de los fines
para los que fueron recabados. Esta supresion implica la eliminacion total
o parcial de la informacion personal de acuerdo con lo solicitado por el
titular en los registros, archivos, bases de datos o tratamientos realizados
por la Fundacidon Universitaria Salesiana - UNISAL Sin embargo este
derecho del titular no es absoluto y en consecuencia la Fundacion
Universitaria Salesiana - UNISAL podra negar el ejercicio del mismocuando:
a. El titular tenga un deber legal o contractual de permanecer enla base de
datos. b. La eliminacion de datos obstaculice actuaciones judiciales o
administrativas vinculadas a obligaciones fiscales, la investigacion vy
persecucion de delitos o la actualizacion de sanciones administrativas. c.
Los datos sean necesarios para proteger los intereses juridicamente
tutelados del titular; para realizar una accién en funcion delinterés publico,

0 para cumplir con una obligacién legalmente adquirida porel titular.

P. Leonardo GOmez Hernandez, SDB
Representante Legal
Fundacion Universitaria Salesiana - UNISAL

NIT:901181117-7
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